Nagykonyi K6zds Onkormanyzati Hivatal 4ltalanos tajékoztato
4. sz. melléklete.

Kozgazdasagi ligyek

o Uzleti és szerzédéses partneradatok kezelése — szerzédések, szamlak, ki- és befizetések
adatkezelése
o Gyermekétkeztetés befizetése, szdmlai

ADATKEZELO:

Az adatok kezel6je: Nagykonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Cim: 7092 Nagykoényi, Nagy utca 108.
Telefon: (36) 74/476-765
Web: http://www.nagykonyi.hu/

Uzleti és szerzodéses partneradatok kezelése — szerzodések, szamlak, ki- és befizetések

adatkezelése

Ezakategoriaalatartozikmindenolyanszerz6dés, megallapodésstb., melyszolgaltatdsoknyujtasara vagy
eszkozok beszerzésére vagy akar értékesitésreiranyul, fliggetleniil attol, hogy azt milyenmodon kotottékmeg
(azazaszobelimegallapodasokisidetartoznak), milyenszerzodéses formaban (megbizasi, vallalkozasi stb.
szerz6dés). Ide tartoznak a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzoédések is. Itt targyaljuk a human
er6forrast biztositdo megbizasi szerzodéses jogviszonytis.

1/T1A szerzodésekhez kapcsolodoan adatkezelo:

1/1. Adatkezelés Uzleti és szerzédéses partneradatok kezelése
o Erintettekkategériai (Szerzodott)partnercégekképvisel6i, kapesolattartoik,
igyintézdik

Egyéni vallalkozo {izleti partnerei
Maganszemélyként vele szerzodott személyek



http://www.nagykonyi.hu/

0

Személyes adatok
kategoriai

Szerz4dott /iizleti partnercégek

képviseldi: neve; alairasuk

Egyéni vallalkozo partnerek:

természetes személyazonositoadatai,cime,
nyilvantartasi szama, adészama, adéazonosito jele,
bankszamla-szama (6nkéntes adat, szamlara torténd
fizetés esetében), kapcsolattartasiadatai—
telefonszam, e-mail cim (onkéntes adat), alairasa
Kapcsolattartok:

neve, telefonszama, e-mail cime (6nkéntesen megadott
adat) Maganszemélyként / megbizési szerzédéssel
szerz0dott partnerek:

természetes személyazonositdadatai(neve,sziiletésineve,
anyjaneve, sziiletésihely ésid6), lakcime, addazonosito
jele, TAJ-szama (megbizasi szerz0désnél),
bankszamla-szdma (6nkéntes adat, szamlara torténd
fizetés esetében), kapcsolattartasi adatai— telefonszam,
e-mail cim (6nkéntes adat), alairasa

Megbizasi dija, a megbizasra vonatkoz6 adatok pld.
helye Egyébjogszabaly eldirta adatai, eldirt végzettség
megléte, bizonyos szakmaknal nyilvantartdsi szdm /
kamarai tagsagi szam / pecsétszam orvosnal

(o)

Adatkezelés célja

Szerzédések — megallapodasok megkotése, azokhoz kapcsolodod
kotelezettségek vallalasa és jogosultsagok érvényesitése:
kapcsolattartas a vevokkel és beszallitokkal, tizletek
l1étrehozasanak elosegitése, kérdések megvalaszolasa,
ajanlatkérés- és adas, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa,
szerzOdések megkotése, kezelése, teljesitése, a szerzodéshez
kapcsolodo tigyintézés, szamlazas, reklamacio intézése.
Jogszabaly megszabta feladatok ellatasa, nyujtasa. Megbizasi
jogviszony létesitése, kitelezettségek teljesitése, jogok
érvényesitése, jogszabalyi megfelelés.




Adatkezelés jogalapja

Szerzodés elokészitése, teljesitése — 6. cikk
(1)b Jogszabaly - 6. cikk (1) ¢ (elsdsorban
adojogszabalyok, szamviteli tv)

Erintett hozzajarulasa — 6. cikk (1)a

Adatok forrasa

Az érintettek

Erintett6lszarmazo
adat: kotelezo-e

Az adatok megadasa nélkiil szerz6dés nem kothetd, tizleti
viszony vagy megbizasos jogviszony nem létesithet6. Az

megadni onkéntesen megadando kapcsolattartasi és bankszamlaszam adat
megadasanemkatelezd, viszont ezek megkonnyitik a
kapcsolattartastilletve az érintettnek jaro kifizetések
teljesitését.

Adattovabbitas, Azadatkezeldkaszemélyesadatokategymaskozt

cimzettek kategdriai

megoszthatjak acélhozkotottségelvének

betartasdval. MAK felé, amennyiben visszterhesa
szerz6dés. Kotelez6 adattovabbitas eseteiben,
jogszabalyokban rogzitett hatosagok felé és
adattartalommal (pld. Cégbirosag, NAV,
Egészségbiztositas / MAK).

Kozigazgatasi eljarasra vonatkozo jogszabaly elbiras alapjan,
oszthatd meg személyes adat mas személyekkel (pl. palyazat
bizottsagi elbirdlasa).

,»KOzponti palyazat”, azaz konzorciumi tagként
palyazati forrasbolmegvaldsitottbeszerzés,beruhazas
esetébena szerzodofélésaszerzodésadataitapalyazat
adatkezeldjének (kedvezményezett— konzorciumvezetd)
tovabbitjuk, tovabba azadatokat megismerheti a tamogato
szervezet,apalyazati iranyitoésellendrzdszervis.
Jelenlegfutoilyenpélyazatai:

Palyazati forras felhasznalasa esetében adatot tovabbitunk
a tamogataskezelésfolyamatabana272/2014.(X1.5.)
Korm. rendelet szerint részt vevo szervezetek felé (Iranyitd
Hatosag, Kozremiikddo szervezet, Alapok alapjatvégrehajtd
szervezet, kozbeszerzések szabalyossagat ellen6rzo
szervezet), tovabba a tamogataskezeld szervezetek
adatfeldolgozoi (fejlesztéspolitikai rendszereket és portalt
lizemelteto, fejlesztd és biztonsagaért felelds szervezetek)
felé. Az adatkezelésrdl részletes informaciotapalyazati
adatkezelésitajékoztatonkban talal.
Tovabbamindentovabbijogszabaly megszabtaesetekben,
hatosagi vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint
korlatozottan kiilsé adatkezelo felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak,ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.




o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eliranyzotthatarido

Iratkezelési szabalyzattal sszhangban, a jogszabalyok szerint: A
szamviteli bizonylatok (ilyenek a szerzodések, szamlak, és minden,
azelszamolastalatamasztd dokumentum)ahatalyos jogszabalyi
hattéreldirasainak megfeleléen(szamvitelitdrvény

169. §) a szerz6dés / szamla teljesitését lezard iizleti évet
tartalmazo beszamold benyujtasi idopontja + 8 év iddtartamig nem
tordlhetok.

Szamviteli bizonylatnak nem mindsiilé szerzodések 6rzésére a Ptk.
jogérvényesités eléviilése ad 5 éves jogalapot. A Hivatal iratkezelési
szabalyzataszerintamegbizasiszerzodéseket5 évig kezeljiik.
Onkénteshozzajarulasalapjankezeltadatokesetébena
hozzajarulés visszavonasaig, ennek hianyaban a cél eléréséig kezeljiik
aszemélyes adatokat.

2/1 (Gyermek)étkeztetés befizetése, szamlai

Azintézményi gyermekétkeztetés ktelezd dnkormanyzati feladat, melyet az Intézményén keresztiil 1at el. Az
érintettek & Onkormanyzatiintézménykonyh4ajabanveszika szolgaltatastigénybe azonban akérelmek-
befizetésekligyéta Hivatal, mint kozos adatkezeld végzi.

2/1. Adatkezelés

Gyermekétkeztetés befizetése adatkezelése

o Erintettek kategériai

Etkezéstigénybe vevo gyermekek
Térvényes képviseldjiik / sziil6jiik

o Személyes adatok
kategoriai

Etkezést igénybe vevé gyermek:
e természetes személyazonositoadatai
e lakcime
e osztalya/ csoportja
Sziilo/torvényesképvisel:
e természetes személyazonositéadataik

e lakcime
o clérhetGségiadatai (telefonszam, e-mail cim)—nem
kotelezo

o alairas
Az étkezéshez kapcsolodo specialis adatok: pld. diéta
kérése A kedvezményre jogositd koriilmény, annak
részletei és bizonyité dokumentumai:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo

jogosultsag

tartos betegség

3 vagy tobb gyermek a csaladban

az egy fore juto havi jovedelem

nevelésbe vett gyermek

0o Adatkezelés célja

Gyermekeétkeztetés biztositasa, a kedvezményre valo
jogosultsagok megallapitdsa és nyujtasa

o Adatkezelésjogalapja

Jogszabaly - 6. cikk (1) ¢ (els6sorban
adojogszabalyok, szamviteli tv)

Erintett hozzajarulasa— 6. cikk (1)a (nem kotelezd
adatok, kedvezményre jogosito adatok)




Adatok forrasa Az érintettek

Erintettolszarmazé Azadatokmegadasanélkiilaszolgaltatdisnem
adat: kotelez6-e biztosithat6 (kivéveopcionalisadatokat). A
megadni kedvezményrejogositoadat
megadasa nélkiil a kedvezmény nem nytjthato.
Adattovabbitas, Afenntartoésfeliigyeletetellatoszervekazadatokat
cimzettek kategoriai megismerhetik Az adatkezelok a személyes adatokat
egymas kozt megoszthatjdk a célhoz kotottség elvének
betartasaval.
Adatkezelés Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta
idotartama, torlésre esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali
eldiranyzott ellenérzéskor, valamint korlatozottan kiils6 adatkezeld
hatiridé felé olyan szolgaltatas igénybevétele soran, mely

sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat
(pld. internet / telekommunikéacios szolgaltatoi, posta,
pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése
érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek)

személyes adatait tovabbithatjuk Iratkezelési szabalyzattal
és jogszabalyokkal 6sszhangban:

A szamvitelibizonylatok (ilyenekaszerzodések,
szamlak, befizetésibizonylatok ésminden,azelszamolast
alatamaszt6 dokumentum) a hatalyos jogszabalyi hattér
eldirasainak megfelelden (szamviteli torvény 169. §)a
szerz0dés/szamla teljesitésétlezaroiizleti évet tartalmazo
beszamolo benyujtasi idopontja+ 8 év idétartamig nem
torolhetok.
Onkénteshozzajarulasalapjankezeltadatokesetébena
hozzajarulas visszavonasaig, ennek hidnyaban a cél eléréséig
kezeljiik a személyes adatokat.




