Nagykoényi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
1. sz. melléklete.

L. Altalanos igazgatasi iigyek adatkezelése részletes tajékoztaté

A. A(z) Nagykonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal hataskorébe tartozé jogi és
igazgatasi iigyek

A Hivatal hataskorébe tartozo iigyek:

e 1.Birtokvédelmi ligyek

e 2 Birtokvédelmi ligyek: lakossagi bejelentések ellenérzése, helyszini szemle, hatosagi iigyek
el6készitése, kotelezvények teljesitésének ellendrzése
3. Allatvédelmi iigyek
4.Hatdsagi bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek
5.Kozteriiletrdl torténd fakivagasi engedély iranti kérelem ligyei
6.Bejelentéshez / engedélyhez kotott (kereskedelmi) tevékenység bejelentése, engedélyezése
7. Anyakonyvvezetés, népesség-nyilvantartas adatkezelése
8.Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
9. Telepiilési tamogatasok adatkezelése (lakasfenntartasi timogatas, gyogyszerkoltség tamogatas,
tiizeldvasarlas, iskolakezdési timogatas, Ovodaztatasi tamogatas, rendkiviili telepiilési tamogatas,
babautalvanyok-
10. Ebosszeirashoz kapcsolodo személyes adatok kezelése
11. Méhészek bejelentési kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolddod személyes adatok kezelése
12. Bursa Hungarica palyazat adatkezelése
13. Kifiiggesztésekhez kapcsolodo személyes adatok kezelése (Term6foldek-erdok értékesitése és
haszonbérleti szerzddések kifliggesztéséhez kapcsolodo személyes adatok kezelése, Hirdetményi
kézbesités adatkezelése, Ingatlanarverések, a kifliggesztés egyéb esetei adatkezelése)
e 14, Temetkezéshez kapcsolodo ligyek

ADATKEZELO:

Az adatok kezel6je: Nagykonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Cim: 7092 Nagykonyi, Nagy utca 108.
Telefon: (36) 74/476-765
Web: http://www.nagykonyi.hu/

o /L. Birtokvédelmi iigyek

A Birtokvédelmi tligyek kivizsgalasa soran az adatkezelés részleteit az lizemeltetési részben talalja. Itt

rrrrr

1/1. Adatkezelés Birtokvédelmi kérelmek adatkezelése

o Erintettek kategériai | A birtokvédelmet kérd

A képviseld

A birtoksértd, ellenérdekii fél (felek)
Tanuk

o Személyes adatok A birtokvédelmet kéro:
kategoriai e neve

e lakcime
o cgyébelérhetdsége (telefon, fax, e-mail):
e alairasa



http://www.nagykonyi.hu/

A képviselé:

e neve

e lakcime

o cgyébelérhetosége (telefon, fax, e-mail)

A birtoksért0, ellenérdeku fél (felek):

e neve
e lakcime

e cgyebelérhet6sége (telefon, fax, e-mail)
Tanuk:

e neve

e cime

e cgyebelérhet6sége (telefon, fax, e-mail)
A birtokvitaval érintett dolog, a birtoksértés elkdvetésének

részletei (ideje, a cselekmény)
A kérelemben foglalt tények igazolasara szolgalo bizonyitékok

o Adatkezelés célja Birtokvédelmi eljaras iranti kérelmek elbirlasa,
hatarozathozatal, intézkedések foganatositasa.

0o Adatkezelés jogalapja | Kozérdeki vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges|
adatkezelés - 6. cikk (1)e) Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly),
— 6. cikk (1)c Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Adatok forrasa Birtokvédelmet kérd
Erintett6lszarmazo A birtokvédelmi eljards az adatok megadasa nélkiil nem
adat: kotelezo-e indithat6. Az egyéb elérhetdség megadasa opcionalis.
megadni

o Adattovabbitas, Adattovabbitas alapesetben nincs (az lizemeltetési iroda a Hivatal
cimzettek irodaja, nem kiilso adattovabbitas), kivéve jogszabaly megszabta
kategoriai esetekben, hatosagi vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor,

valamint korlatozottan kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios szolgaltatoi,
posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése érdekében
(pld. jogasznak, ligyvédnek)

személyes adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés Iratkezelési szabalyzat szerint alapesetben 5 év.
idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé

2/1. Birtokvédelmi iigyek: lakossagi bejelentések ellenorzése, helyszini
szemle, hatosagi iigyek elokészitése, kotelezvények teljesitésének
ellendrzése — személyes adatok kezelése

Lakossagi tigyfél bejelentésekor a bejelentésben foglaltak helyszini ellendrzése, intézkedés
szlikségességének megallapitasa. Az ligy lezarasra kertilhet, vagy hatdsagi szakaszba 1ép a jogi és igazgatasi
irodanak torténd atadassal, ez esetben tovabbi intézkedés adatkezelését lasd ott. A telefonon beérkezd
bejelentésekrol feljegyzés késziil. Bejelentés névteleniil is tehetd.

2/1. Adatkezelés Birtokvédelmi iigyek: lakossagi bejelentések ellendrzése, helyszini
szemle, hatdsagi iigyek elokészitése, kotelezvények teljesitésének
ellenorzése
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Erintettek kategoriai

Bejelentd A bejelentés targyaval érintett, az ingatlan tulajdonosa
vagy hasznaldja Cselekmény végrehajtasara kotelezett




o Személyes adatok Abejelent6 altal abejelentésben kozolt személyes adatai

kategoriai (altalaban név, lakcim) A bejelentés targyaval érintett, az
ingatlan tulajdonosa vagy hasznaldja neve, lakcime
Cselekményvégrehajtasarakotelezettneve, lakcime, azérintett
ingatlan cime (a hatosagi szakaszban tovabbi személyes
adatok kezelése is zajlik, 1d. ott).

o Adatkezeléscélja Lakossagi bejelentés ellendrzése, tovabbi intézkedések megtétele a
jogszabalyban — helyi rendeletekben szabalyozott egylittélési
szabalyok betartasa és betartatdsa érdekében Cselekmény
végrehajtasanak ellendrzése, igazolasa

o Adatkezelés jogalapja | Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c Erintett
hozzajarulasa 6. cikk (1)a

o Adatok forrasa Bejelentd, majd helyszini szemle

o Erintettélszarmazo Nem relevans

adat: kotelezo-e
megadni

o Adattovabbitas, Adattovabbitas alapesetben nincs, kivéve jogszabaly megszabta

cimzettek kategoriai esetekben, hatosagi vagy tulajdonosi szerv ltali ellendrzéskor, valamint
korlatozottan kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgaltatas igénybevétele
soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat
(pld. internet / telekommunikacios szolgaltatoi, posta, pénzintézet),
vagy jogos érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak,
igyvédnek) személyes adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés Iratkezelési szabalyzat alapjan 5 évig.

idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé
2/11. Kozteriilet-hasznalati kérelmek adatkezelése
2/11. Adatkezelés Kozteriilet-hasznalatiengedélyek kiadasa
o Erintettek kategériai Kérelmezbétermészetesszemély,egyénivallalkozo A kozteriilet

hasznalataért felelés személy Hasznalatra jogosult alkalmazott
/csaladtag A hasznalattal érintett ingatlan tulajdonosa
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Személyes adatok
kategoriai

Kérelmez6 természetes személy, egyéni vallalkozo:
e természetesszemélyazonositd adatai(neve,leanykorineve,
sziiletési helye és ideje, anyja neve)
lakcime (allando)
telefonszama
addazonositd szama
alairasa
kozteriilet haszndlataért felelds személy:
lakohelye
telefonszama
Hasznalatra jogosult alkalmazott /csaladtag:
e neve
e lakohelye
A haszndlat helye, id6tartama, célja, az ott végzendo
tevékenységrejogosito okiratadatai, dijfizetésmodja
Dijfizetési kotelezettség aloli felmentés iranti kérelem oka A
hasznalattal érintett ingatlan tulajdonosa:
e természetes személyazonositd adatai, hozzajarulo
nyilatkozata, alairasa

..}....

Adatkezelés célja

Ugyfél kérelmére torténd engedély iranti dontés, annak megadésa
vagy megtagaddsa, dokumentaldsa, adminisztralasa, dija befizetésének
igazolasa, konyvelése

Adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c Erintett
hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Adatok forrasa

Erintett

Erintett6lszarmazé
adat: kotelezo-e
megadni

A kérelemben csak a személy azonositasahoz és a kérelem
elbiralasahoz sziikséges adatokat kezeljiik, azok megadasa nélkiil
a kérelem nem teljesitheto.

Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

Azadatkezelok aszemélyesadatokategymaskozt megoszthatjak a célhoz
kotottség elvének betartasaval. Tovabba minden tovabbi jogszabaly
megszabta esetekben, hatosagi vagy tulajdonosi szerv altali
ellendrzéskor, valamint korlatozottan kiils6 adatkezeld felé olyan
szolgaltatas igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes
személyes adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése
érdekében (pld. jogasznak, tigyvédnek) személyes adatait tovabbithatjuk.

Adatkezelés
idotartama, torlésre
eldiranyzott hatarido

Iratkezelési szabalyzat alapjan 5 évig.

2/I11. iizemeltetési feladatok, épiiletek karbantartasa;
létesitmények bérbe vagy hasznalatba adasa adatkezelése




2/111. Adatkezelés

Létesitmények hasznalatba / bérbe adasa

o Erintettek kategoriai

Bérbe/hasznalatbavevotermészetes személy,egyénivallalkozo Bérbe
vev0 szervezet képviseldje, kapcsolattartoja

0 Személyes adatok
kategoriai

Bérbe/hasznalatbavevd természetes személy, egyénivallalkozo
e természetes személyazonositd adatai

o lakcime

e adodazonosito jele / szama

e Dbankszamlaszama (amennyiben atutalassal teljesit)

e kapcsolattartasi adatai — nem kotelezd

e alairasa

Bérbe / hasznalatba vevo szervezet képviseldje, kapcsolattartdja
neve

e kapcsolattartasi adatai — nem kotelezd

e alairasa

A bérbevétel / hasznalatba vétel ideje, célja, egyéb adatai

o Adatkezeléscélja

Létesitmények hasznositasa, bérbe adasa, hasznéalatdnak
biztositasa ko6zosségi célok megvaldsulasa érdekében

o Adatkezelés jogalapja

Szerzédés — 6. cikk (1)b Erintett hozzajarulasa - 6. cikk (1)a

o Adatok forrasa

Bérbe /hasznalatba vevo

o Erintettdlszarmazo
adat: kotelezo-e
megadni

Az adatok megadasa nélkiil szerz6dés nem kothetd (kivéve az
opcionalisan megadhato adatokat).

o Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

Azadatkezelok aszemélyesadatokategymaskozt megoszthatjak a célhoz
kotottség elvének betartasaval.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiilsé adatkezel6 felé olyan szolgaltatas igénybevételesoran, mely
sziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé

Iratkezelési szabalyzat alapjan 5 évig.

2/IV. Lakossagi bejelentések és intézkedés iranti kérelmek telepiilés-
iizemeltetési iigyekben — személyes adatok kezelése

2/IV. Adatkezelés

Lakossagi bejelentések és intézkedés iranti kérelmek
telepiilés- iizemeltetési iigyekben

Erintettek kategoriai

Kérelmez6 / bejelentd

Személyes adatok
kategoriai

A kérelmez6 / bejelentd altal a bejelentésben kdzolt személyes adatai
(altaldban név,lakcim)

o Adatkezelés célja

Lakossagi bejelentés és kérelmek elbiralasa, tovabbi intézkedések
megtétele

0 Adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c Erintett
hozzajarulasa 6. cikk (1)a




o Adatok forrasa

o Erintettélszarmazo
adat: kotelezo-e
megadni

Kérelmezo / bejelentd Nem relevans

o Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

Adattovabbitas alapesetben nincs.
(Amennyibenazigényttovabbitanisziikséges,pld. E-onfelé, gy aza
bejelentd adatainak tovabbitasa nélkiil zajlik).

Azadatkezelok a személyes adatokategymaskozt megoszthatjak

a célhoz kotottség elvének betartasaval.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatosagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgaltatas igénybevétele soran, mely
sziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé

Kozérdekiikérelmek, panaszok, javaslatok, bejelentések adatait 2 évig
kezeljiik, tovabbi intézkedés sziikségessége esetében az adott
intézkedéstol fiiggden tovabb kezelhetjiik (jellemzden 5 év
id6tartamig, Id. az adott intézkedéshez tartozo adatkezelési
tajékoztatast).

2/V. Onkorméanyzati

tulajdonosi hozzajarulas kiadasa adatkezelése

2/V. Adatkezelés

Onkormanyzati tulaidonosi hozzaiarulas kiadasa

o Erintettek kategoriai

Kérelmezo / vallalkozé egyéni vallalkozo

Kérelmez6 / vallalkoz6 gazdalkodo szervezet képviselje és
kapcsolattartdja

Kivitelezéssel érintett / megrendeld

0 Személyes adatok
kategoriai

Kérelmezo / vallalkozo6 egyéni vallalkozé

e természetes személyazonositd adatai

lakcime

addazonosito jele / szama

bankszamlaszama (amennyiben atutalassal teljesit)
e kapcsolattartasi adatai — nem kotelezo

e alairasa

Kérelmez6 / vallalkoz6 gazdalkodo szervezet képviseldje és

kapcsolattartoja
e kapcsolattartasi adatai — nem kotelezd
e alairasa

Kivitelezéssel érintett / megrendeld

e neve

e Jakcime

e akivitelezéssel érintett ingatlan cime

o Adatkezelés célja

Onkorményzati tulajdonosi hozzéjarulas irdnti kérelmek
elbiralasa, hozzajarulas kiadasa vagy megtagadasa

o Adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a




o Adatok forrasa Kérelmez6 / bejelentd

o Erintetttlszarmazo Az adatok megadasa nélkiil hozzéjarulas nem adhat6 ki (kivéve az
adat: kotelezo-e opcionalis adatokat).
megadni

o Adattovabbitas, Azadatkezel6k aszemélyes adatokategymaskozt megoszthatjak
cimzettek kategoriai a célhoz kotottség elvének betartasaval.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi
vagytulajdonosiszerv altaliellen6rzéskor, valamint korlatozottan
kiils6é adatkezelo felé olyan szolgaltatas igénybevételesoran, mely
sziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés Iratkezelési szabalyzat szerint a kdzton torténd €pitési munkakhoz
idétartama, torlésre valo hozzajarulas iratkezelésiideje 2 év, mig az dnkormanyzati
eléiranyzott hataridé tulajdonosihozzajarulasnemselejtezheto.
2/VI1. Behajtasi engedélyek kiadasa adatkezelése

2/VI. Adatkezelés Behaijtasi engedélyek kiadasa
o Erintettek kategériai Engedélykérd természetes személy vagy egyéni vallalkozo
Engedélykérd szervezet képviseldje
o Személyes adatok Engedélykérd természetes személy vagy egyéni vallalkozo, engedélykérd
kategoriai szervezet képviseldje:
e neve
e lakcime
o telefonszama
e alairasa
Agépjarmuforgalmirendszamaéstipusa,engedélyezésideje

o Adatkezeléscélja Behajtasi engedély iranti kérelmek elbiraldsa, engedély kiadasa

vagy megtagadasa

o Adatkezelés jogalapja | Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

o Adatok forrasa Kérelmezd / bejelentd

o KErintetttlszarmazo Az adatok megadasa nélkiil engedély nem adhato ki (kivéve az
adat: kitelezi-e opcionalis adatokat).
megadni

o Adattovabbitas, Azadatkezel6k aszemélyesadatokategymaskozt megoszthatjak

cimzettek kategoriai

a célhoz kotottség elvének betartasaval.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatosagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezeld felé olyan szolgaltatas igénybevétele soran, mely
sziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.




o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé

Parkolési, eseti behajtasi, egyéb eseti kozlekedési engedély
adatkezelési ideje 2 év (iratkezelési szabalyzat szerint).

2/VIL. Eseti jellegii kérelmek telepiilés-iizemeltetési iigyekben -
személyes adatok kezelése

2/VII. Adatkezelés

Eseti jellegii kérelmek telepiilés-iizemeltetési iigyekben

o Erintettek kategoriai

0o Személyes adatok
kategoriai

Kérelmez6
A kérelmezo altal a kérelemben kozolt személyes adatai
(altaldban név, lakcim)

o Adatkezeléscélja

Lakossagibejelentéséskérelmekelbiralasa, tovabbiintézkedések
megtétele

o Adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettseg teljesites (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

o Adatok forrasa

o Erintettdlszarmazo
adat: kotelezo-e
megadni

Kérelmezo
Nem relevans

o Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

Adattovabbitas alapesetben nincs.

(Amennyiben az igényt tovabbitani sziikséges, pld. E-on felé, ugy aza
bejelentd adatainak tovabbitasa nélkiil zajlik).

Azadatkezelok aszemélyes adatokategymaskozt megoszthatjak

a célhoz kotottség elvének betartasaval.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgaltatas igénybevételesoran, mely
sziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé

Akérelem tartalmatol fiiggden 2 illetve 5 év (egyszeri kérelmek esetében
2 év, tovabbi intézkedés esetében 5 év).

2/VIILI. Kijelolo hatarozatok (katasztrofavédelmi és polgari védelmi

ugyekben)

A Kkatasztrofa-védelmi jogszabalyokkal Osszhangban a telepiilési Onkormanyzatok lakossag-szamtol
fiiggéen kotelesek olyan zonak és 1étesitmények kijelolésére, melyek azesemények bekovetkeztekor azok hatasat
enyhitik (pld. parkolo-kijel6lés, melegedd-kijel6lés). Ezen kijeloléssel érintett ingatlanok tulajdonosainak
adatait kezeljiik, akijelolésrél nyilvantartas vezetiink, az érintetteket értesitjik.

A maganszemélyek a jogszabalyokban meghatarozottak szerint allampolgari polgari védelmi
szolgalatra kotelezhetéek, a mentességek figyelembevételével torténd kijelolés a helyi
onkormanyzat feladata. A polgarvédelmi szervezetbe torténd kijelolésrol az érintettet értesitjiik,

adatait nyilvantartjuk.




2/VIII. Adatkezelés

Kijel6l6 hatarozatok katasztréfavédelmi és polgari védelmi
iigyekben

o Erintettek kategoriai

Katasztrofavédelmi kijeldléssel érintett ingatlanok tulajdonosai
Polgari védelmi szolgalatra kijelolt személy

0 Személyes adatok
kategoriai

Katasztrofavédelmi kijeldléssel érintett ingatlanok tulajdonosai:
e neve
e cime
Polgari védelmi szolgalatra kijel6lt személy:
e természetes személyazonosito adatai (neve, anyja neve,
sziiletési helye ésideje)
o lakcime

o Adatkezeléscélja

Kotelezo katasztrofavédelmi és polgari védelmi kijeldlési
kotelezettség teljesitése

o Adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

Adatok forrasa

Lakossag- ¢és ingatlan-nyilvantartasok

Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

Azadatkezelok aszemélyes adatokategymaskdzt megoszthatjak

a célhoz kotottség elvének betartasaval.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezeld felé olyan szolgaltatds igénybevételesoran, mely
sziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eldiranyzott hatarido

Eletvédelmilétesitmények (dvohely)kijelslése nemselejtezhetd.
Eletvédelmi létesitmények fenntartasa adatai kezelése: 10 év.
Polgari védelmi személyi allomany nyilvantartdsa, Onkéntesek
nyilvantartasa adatkezelése: 30 év.

Polgari védelmi kotelezettség teljesitése aldli mentesség igazolasa
adatkezelése: 10 év.

(Iratkezelési szabalyzat szerint)

2/1X. Udiil6hasznalattal kapcsolatos adatkezelés

2/IX. Adatkezelés

Udiiléhasznalattal kapcsolatos adatkezelés

o Erintettek kategériai

Az lidiilést igénybe vevo (bejelentd)
A bejelentdvel egyiitt {idiilok

0o Személyes adatok
kategoriai

Igénybevevo:
neve

munkahelye

anyja neve

sziiletési helye, sziiletési ideje

lakcime

e bankszamlaszadma (atutalasos fizetés esetében)

e alairasa

részesiilt-e kedvezményes tidiiltetésben a targyévben
részesiilt-ekedvezményesiidiiltetésben azel6z6 évben
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o Adatkezelés célja

Az egyiitt tidiilok:

® neve

e sziiletési ideje

Udiilés adatai:

e helye, id6pontja, tartama

Udiilés biztositasa a kérelmezének, annak nyilvantartasa,
elszamolasa

o Adatkezelés jogalapja

Szerzodés - 6. cikk (1)b(lidiiléhasznalat)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (idegenforgalmi
ado, szamviteli torvény)

Adatok forrasa

Erintett

Adatok megadasa
feltétele-e az tidiillésnek

Azadatokmegadasanélkiil aziidiil6tnem lehetigénybe venni.

o Adattovabbitas,
cimzettek kategériai

Azadatkezelok aszemélyesadatokategymaskozt megoszthatjak

a célhoz kotottség elvének betartasaval.

Ahelyiidegenforgalmi adok megfizetése ellendrzése céljabol az
tidiiléhasznal ok adataihozaziidiil6k fekvése szerintilletékeshelyi
onkormanyzattovabbailletékes hivatalok ellendrizhetik, azokhoz
hozzaférhetnek.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,

hat6sagi vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint
korlatozottan kiilsé adatkezeld felé olyan szolgaltatas igénybevétele
soran, melysziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld.
internet / telekommunikacios szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy
jogos érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek)
személyes

adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé

Az igénybejelent6t €s visszaigazolasokat 5 évig kezeljiik, a
szamlakat/szamviteli bizonylatokataszamviteli torvény el6irasai
szerint 8 évig (a beszamol6tol szamitva).

3/1. Allatvédelmi iigyek

Hivatalbol vagy bejelentésre indulo eljaras, az allattartas koriilményeinek vizsgalata céljabol.

2/1. Adatkezelés

Allatvédelmi kérelmek adatkezelése

o Erintettek kategoriai

Az allatvédelmi kérelem benyujtoja
Az allat tulajdonosa, allattartd

o Személyes adatok
kategoriai

Az éallatvédelmi kérelem benyujtéja: magardl sajat belatasa
szerint kozOlt adatai (szokasosan: neve, lakcime, egyéb
elérhetésége - telefon, fax, e-mail, alairasa)
Az allat tulajdonosa, allattarto:

e arolaakérelmez6 altal kozolt adatok;

e tovabba a hivatali eljaras soran sziikséges adatok:
e neve
e lakcime
e cgyéb elérhetdsége (telefon, fax, e-mail)
Allatvédelmi  kérelem benytjtasanak / hivatali  eljaras
meginditasanak oka, koriilményei, a tények igazoldsara szolgalo
bizonyitékok




o Adatkezelés célja Allatvédelmi eljaras iranti kérelmek elbiralasa / eljaras inditésa
hivatalbol, hatarozathozatal, intézkedések foganatositasa

0 Adatkezelés jogalapja | Kozérdekii vagy az Adatkezelore ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

o Adatok forrasa Az allatvédelmi kérelem benyujtoja
Tovabbi hatosagi nyilvantartasok




o Erintettdl szirmazé
adat: kotelezo-e

Nem relevans

megadni

o Adattovabbitas, Az allategészségiigyi hatdsag részére a helyszini szemle
cimzettek lefolytatasa céljabol.
kategoriai

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatosagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kiils6 adatkezeld felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacids
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé

Iratkezelési szabalyzat szerint alapesetben 5 év.

4/1. Hatésagi bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek

3/1. Adatkezelés

Hatodsagi bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek

o Erintettek kategériai

Hato6sagi bizonyitvany kiadasat kérelmez6 természetes személy Hatosagi
bizonyitvany kiadasat kérelmez6 szervezet képviseldje,
kapcsolattartdja

0 Személyes adatok
kategoriai

A kérelmezd magarol sajat belatdsa szerint kozolt adatai
(szokasosan: neve, lakcime, egyéb elérhetdsége - telefon, fax, e- mail,
alairasa)

A kérelemben jelolt bizonyitando tény, adat, allapot

o Adatkezelés célja

Hatosagi bizonyitvany kiadésa iranti kérelmek elbiralasa,
hatosagi bizonyitvany kiadasa vagy annak megtagadasa

o Adatkezelés jogalapja

Koézérdekii vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Adatok forrasa

Kérelmez6

Erintettél szarmazé
adat: kotelezo-e

Nem relevans

megadni

0o Adattovabbitas, Adattovabbitas nincs alapesetben, kivéve jogszabaly megszabta
cimzettek esetekben, hatosagi vagy tulajdonosiszerv altaliellendrzéskor,
kategoriai valamint korlatozottan kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgaltatas

igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adataittovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
el6iranyzott hataridé

Iratkezelési szabalyzat szerint alapesetben 5 év.




5/1. Kozteriiletrol torténé fakivagasi engedély iranti kérelem iigyei

4/1. Adatkezelés Kozteriiletrdl torténé fakivagasi engedély iranti kérelem
o Erintettek kategériai Fakivagas kérelmezoje
0 Személyes adatok A kérelmezd:
kategoriai e neve
e cime
e telefonszama
A kivagas indoka
o Adatkezelés célja Fakivagasi kérelem elbiralasa, engedély megadasa vagy annak
megtagadasa
0o Adatkezelés jogalapja | Kozérdekii vagy az Adatkezelbre ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a
Adatok forrasa Kérelmezo
o Erintett6lszarmazé Nem relevans
adat: kotelezo-e
megadni
0 Adattovabbitas, Adattovabbitas nincs alapesetben, kivéve tovabbi jogszabaly
cimzettek megszabta esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali
kategoriai ellenérzéskor, valamint korlatozottan kiilsé adatkezeld felé olyan
szolgaltatas igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes
személyes adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése
érdekében (pld. jogasznak, iigyvédnek) személyes adatait
tovabbithatjuk.
o Adatkezelés Iratkezelési szabalyzat szerint alapesetben 5 év.
idotartama, torlésre
eldiranyzott hatarido

6/1. Bejelentéshez / engedélyhez kotott (kereskedelmi) tevékenység bejelentése,

engedélyezése
5/1. Adatkezelés Kereskedelmi tevékenység bejelentése, engedélyezése
o Erintettek kategériai Természetes személy szolgaltatd / kereskedd (egyéni vallalkozo)

Szolgéltatd / keresked6 gazdasagi tarsasag képviseldje,
meghatalmazottja

A helyiséget bérbe vagy hasznalatba ad6

A (hasznalathoz hozzajaruld) haszonélvezo

(o)

Személyes adatok
kategoriai

Természetes személy szolgaltato / kereskedod (egyéni vallalkozo):

e neve

e cime

o vallalkozoi nyilvantartasi szama

e alairasa

e vallalkozoiigazolvanyan szerepld egyéb adatai

Szolgaltato / kereskedo szervezet képviselgje,

meghatalmazottja:




® neve
o telefonszama

e alairasa

A helyiséget bérbe vagy hasznalatba ado: bérleti vagy hasznalati
szerzOdésben  szereplé  adatai  (4ltalaban  természetes
személyazonositd adatok)

A (hasznalathoz hozzajaruld) haszonélvezd: hozzajarulasaban szerepld
adatai (altalaban természetes személyazonositd adatok)

A folytatni kivant tevékenységre vonatkozo adatok

Adatkezelés célja

Kérelem elbirdlasa, engedély megadéasa vagy annak megtagadasa

Adatkezelés jogalapja

Kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges
adatkezelés - 6. cikk (1)e) Jogi kotelezettség teljesités
(jogszabély) — 6. cikk (1)c Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Adatok forrasa

Kérelmezo

Erintettél szarmazé
adat: kotelezo-e
megadni

Az adatok megadasa, a kért dokumentumok benytijtasa nélkiil
engedély nem adhato.

Adattovabbitas,
cimzettek
kategoriai

Adattovabbitas nincs alapesetben, kivéve jogszabaly megszabta
esetekben, hatosdgi vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor,
valamint korlatozottan kiils6 adatkezeld felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek)

személyes adatait tovabbithatjuk.

Adatkezelés
idotartama, torlésre
eldiranyzott hatarido

A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatalyos jogszabalyi
eldirasok szerint:

10 évig Orizziik / kezeljiik a bejelentéshez vagy engedélyhez kotott
tevékenységekkel kapcsolatos engedélyek és bejelentések, a
tevékenység folytatasanak ellenérzése és annak jogkdvetkezményei
iratait (ideértve: miikddési engedély koteles kereskedelmi
tevékenység folytatasanak engedélyezése, bejelentés-koteles
kereskedelmi tevékenység folytatasanak bejelentése, zenés, tancos
rendezvények; nem {izleti célu kozosségi, szabadidds szallashely
szolgaltatds;  vasar, piac  rendezésének  engedélyezése;
szerencsejaték-szervezd tevékenység végzéséhez sziikséges
okiratok).

A kereskedelmi tevékenység — és egyéb, bejelentéhez vagy
engedélyhez kotott tevékenységek — nyilvantartdsa nem
selejtezhetd (ilyenek tobbek kozott: bejelentéshez kotott
kereskedelmi  tevékenységek nyilvantartasa, milkodési
engedéllyel rendelkezé lizletek nyilvantartasa, szallashelyek,
szallashely-szolgaltatok nyilvantartasa, nem {lizleti célu
kozosségi, szabadidds széllashelyek nyilvantartdsa, vésar, piac és
bevasarlokozpontok nyilvantartasa).




7/1. Anyakonyvvezetés, népesség-nyilvantartas adatkezelése

Az anyakdnyvvezetés és lakcimnyilvantartds adatkezelése teljes mértékben a jogszabalyokon alapul,
az azokban szabott adattartalommal és adatkezelési renddel (Id. 2010. évi L. tv., 6/2003 BM rend.,
174/2017. (V1. 30.) Korm. rend., 429/2017. (XII. 20.) Korm. rend., 1992. évi LXVI. tv., 146/1993. (X.

26.) Korm. rend.)

1/IX. Adatkezelés

Anyakonyvi és személy-és lakcim-nyilvantartasi iigyek
adatkezelése

o Erintettek kategériai

*A jogszabalyban meghatdrozottak szerint — 1d. lent részletezve
tigyenként.

Altalanossagban:

A jogszabalyban meghatarozott, nyilvantartasi bejelentésre
kotelezettek

A jogszabalyban meghatarozott hozzatartozoik, gyermekiik (1d.
iigyenként lent)

Tantk

Az anyakényvi események rogzitésében részt vevok (kezeldorvos,
halottvizsgalatot / boncoldst végzo orvos, sziilészeti osztaly
vezetdje stb.)

Elhunyt, 6rokhagyo

0 Személyes adatok
kategoriai

*A jogszabalyban meghatarozottak szerint — 1d. lent részletezve
tgyenként

0o Adatkezelés célja

Anyakdnyvi és személy-és lakcim-nyilvantartasi jogszabalyi
kotelezettség teljesitése, adatok, adatvaltozasok nyilvantartasa,
kozhitelli bizonyitasa

o Adatkezelésjogalapja

Kozhatalmi jogositvany gyakorlasa - 6. cikk (1)e
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

o Adatok forrasa

Erintett / elhunyt esetében a bejelentd, tovabbi kozhiteles
nyilvantartasok, az adatok kezelésére és tovabbitasara jogosult
szervek

o Erintettdlszarmazé
adat: kotelezo-e
megadni

Jogszabalyi kotelezettség az adatszolgaltatas.

o Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

Adattovabbitas, adatszolgaltatas, adatkérés a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint torténik, az adatok megismerésére
jogosult hivatalos szervek részére, mely anyakonyvi értesités
utjan is teljesithetd. Tipikus cimzettek:
e Kormanyhivatal - Hazai Anyakdnyv, anyakonyvi szerv
e Kiilfoldi allampolgar esetében: anyakonyvi szerv (aki
az anyakdnyvi kivonatot megkiildi kozvetleniil az
illetékes magyarorszagi kiilképviseleti hatosaganak
vagy kiilpolitikaért felelés miniszternek)
e Okmanyiroda — pld. lakcim hatosagi bizonyitvany ligyben
e Magyar Nemzeti Levéltar
o Illetékes gyamhivatal -agyamhivataltérintanyakonyvi
eseményekrol
e KSH - az altaluk megszabott adatkdrben, pld. halalozas és




hazassagkotés esetén

o Kozjegyz6,MagyarOrszagosKozjegyzdiKamara(MOKK)—
hagyatéki ligyekben

e Hagyaté¢ki iigyekben a bizonyitasi eljaras soran hivatalos
szervek: pld. adoérték megallapitasa céljabol a lakohely
szerint illetékes 6nkormanyzattol adat lekérése,
épitésiligyinyilvantartasokbatorténdbetekintés, stb.

e BFKH Allampolgarsagi és névvaltoztatasi osztaly

e A polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartdsat kezeld szerv

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatosagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kiils6é adatkezelo felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, igyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

0

Adatkezelés
idotartama, torlésre
eldiranyzott hatarido

A nyilvantartasok adatai hatarid6 nélkiil 6rzendéek, adataik nem
torolhetdek (jogszabaly): anyakonyv, anyakdnyvi alapirat
(bettirendes névmutato, csaladi jogallas rendezésével kapcsolatos irat,
apa adatai nélkiil anyakdnyvezett sziiletések nyilvantartasa, teljes
hatalyu apai elismerd nyilatkozat, hdzassagkotéssel, bejegyzett
¢lettarsi kapcsolat 1étesitésével kapcsolatos jegyz6i engedély,
felmentés): nem selejtezhetd

Anyakonyvi okirat kiallitasa iranti kérelem, anyakonyvi
kivonat atvételi elismervénye, anyakdnyvi adatszolgaltatas
iratai, anyakonyvbetorténd betekintésiratai,anyakonyvi események
egyeztetése: 5 év

Kiilf6ldon torténd hazassagkotéshez, bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitéséhez sziikséges tanusitvany kiallitasaval
kapcsolatos iratok: 5 év

*Anyakonyvvezetés érintettjei és kezelt személyes adatok kore, kategoriai

ligycsoportonként

Elhalalozas anyakonyvezése

Halalozasi iigvek érintettjei:

Elhuny: ugyan a GDPR rendelet hatdlya nem terjed ki az elhunyt személyek adataira, a
tagorszagi jogszabdalyok alkalmazandoak. Az Info tv. adataihoz fiiz6dé bizonyos jogok
gyvakorlasara hozzadtartozoit felhatalmazza utolagosan is, ezért fontos az elhunytak adatait
is az adatvédelmi jogszabdlyok eldirdsainak megfeleléen kezelni.

Hozzatartoz6 / temetést intéz6 / halalesetet bejelentd

Kezel6orvos, halottvizsgalatot végzo orvos, halal okat megallapito korboncnok, igazsagiigyi

orvos-szakérto

Halalozas anyakonyvezése soran kezelt adatok:
Hozzétartoz6 / temetést intéz0 / halalesetet bejelentd:




e neve
e lakcime, kdzelebbi megjelolése
Kezeldorvos, halottvizsgalatot végzo orvos:
e neve, beosztasa, munkahelye, cime, alairdsa, bélyegzdje, pecsétszama
Az elhunyt személyes adatai - a halottvizsgalati bizonyitvany anyakonyvi példanya
adattartalma alapjan:
e anyakdnyvi azonositd
o clhalt csaladi és utoneve, anyja sziiletési neve, taj, sziiletési helye, ideje, neme, bejelentett
lakohelye, bejelentett tartozkodasi helye
e halélozas helye, id6pontja

Hagyatéki iligyek anyakonyvvezet6i adatkezelése

Hagyatéki iigyek érintettjei:
e Hozzatartozok, 6rokosok, érdekeltek
e Orokhagyo — megjegyzést az elhunyt adatair6l 1d. a halalozas anyakdnyvezése részben

Hagyatéki iigyek dokumentumai, a kezelt személyes adatok kore:

A hozzétartozo és lehetséges 0rokosok adatai:
e természetes személyazonositd adataik, személyes okmanyaik adattartalma
e azOroklésttargyat bizonyito iratok adattartalma (pld. gépjarmii forgalmi engedélye, ingatlan
tulajdonilapja,nyugdijfolydsitotoligazolas, folydszdmlaszerzodés vagykivonatstb.)
e végrendelet adattartalma
Az elhunyt adatai (1d. a fenti megjegyzést az elhunyt adatairdl):
e a halottvizsgalati bizonyitvany anyakonyvi példanya (adattartalmat 1d. fent —
halalozas anyakonyvezése)
Orokhagyo adatai:
(Megjegyzés: az elhunyt adataira nem terjed ki az adatvéedelmi GDPR rendelet hatalya) :
e természetes személyazonositd adatai (név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési helye ésideje)
e személyi igazolvanya szama, személyi azonositd, addéazonosito jel
e utolso belfoldi lakhely, utolsé tartézkodasi hely
o halaleset bekovetkezésének helye, daituma
e csaladiallapota, gondnoksag alatt allt-e, értesitési kotelezettségetkeletkeztetd foglalkozasa
volt-e
e allampolgarsaga
e magyar allampolgarsaggal nem rendelkezo drokhagyo esetében: idegenrendészeti jogallasa (belfoldi
tartdzkodas jogcime, okmany kiallitdsanak idopontja), belfoldi jovedelemszerzo tevékenység
(fajtaja, kezdete idopontja), TAJ-szama, magyarorszagi lakhatasa

Adattovabbitas hagyatéki iigyben:
A hagyatéki dokumentacio az MOKK-nak (Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara) keriil tovabbitasra,
majd az illetékes kdzjegyzonek tovabbi intézkedés céljabol.

Hazassag anyakonyvezése

Erintettek:
e Volegény és menyasszony, illetve késobbiekben férj és feleség
e Tanuk

Kezelt személyes adatok kore:
Vélegény és menyasszony, illetve kés6bbiekben férj és feleség adatai:
e vdlegény / menyasszony: egyedi elektronikus anyakonyvi azonosito, sziiletési csaladi neve,
utonevei,sziil hely,id6,személyiazonositoja,csaladillapota, anyjasziiletésicsaladineveés
utonevei, apja sziiletési csaladi neve és utonevei, allampolgarsaga, lakohelye




személyazonosité okmany tipusa, azonositdja, kiallitd hatosag, érvényességiideje
személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama
allampolgarsagot igazolo6 okirat okmany tipusa (pld. szig), szama, kiallitd
hatosag, érvényesség ideje

(tervezett) hazassagkdotéshelye, ideje

(nyilatkozat a) hazassagkotés utani viselt név(rol)

alairas

uk Tanuk:

csaladi neve, utonevei, lakdhelye, személyi azonositd, személyazonosité okmany
tipusa, azonositoja, kiallitd hatosag, érvényességi ideje
alairas

Sziiletés anyakonyvezésének adatkezelése

Erintettek:
Sziilok: apa ésanya
Megsziiletett gyermek

Kezelt személyes adatok kore:

Sziil6k adatai:

egyedi elektronikus anyakdnyviazonosito, sziiletési csaladi neve, utonevei, sziil hely, id6,
személyi azonositdja, csaladi allapota, anyja sziiletési csalddi neve és utonevei, apja
sziiletési csaladi neve és utonevei, allampolgarsaga, lakohelye (lakcime)
személyazonosité okmany tipusa, azonositdja, kiallitd hatosag, érvényességiideje
személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama — nem kételezo
allampolgarsaga, azt igazol6 okirat okmany tipusa (pld. szig), szama, kiallito
hat6sag, érvényesség ideje

nemiik

atanyakonyvezés, apaielismerdnyilatkozat esetében.: orvos altalkiallitottigazolas asziiletés
varhato idopontjarol, helyérol

Gyermek adatai:

neve
neme, sziiletés helye, ideje
sziilei

Valas anyakonyvezése

Erintettek:
Elvalt felek: volt férj és feleség

Kezelt személyes adatok kore az elvalt felekral:
sziiletési csaladi neve, utonevei, személyi azonositdja, hidnyaban sziiletési ido
hazassagkotés elotti csaladiallapot
lakohely
a hazassagkotés helye, ideje, a hazassagot jogerdsen felbonto birdsdg megnevezése (elsdfok €s
masodfok), jogerére emelkedésideje

felek fénykeépe.

Megjegyzés: A birdsagi végzés értesitd KSH-példanyan -,,Valasilap” - szerepldadattartalmataz
anyakonyvvezeté nemrogziti. A KSH felé tovabbitasra keriil a,,K6zponti Statisztikai Hivatal Valasi
lap”, mint kotelez6 adatszolgaltatas. Annak adattartalmat az anyakonyvvezetd nem rogziti, nem kezeli,
csupan tovabbitja.

Névvaltozas anyakonyvezése

Erintett:



névvaltoztatast kérelmez0, érintettek

Kezelt személyes adatok kore:
e természetes személyazonositd adataival
e avalastkimondojogerds birosagiitéletadatai: birdsdg megnevezése, iddpontja
e sziiletési anyakonyvi kivonat adatai
e névvaltoztatas indoka

Adattovabbitas:
Hazassagi név modositasat helyben intézziik. Egyéb ok miatti névvaltozaskor a kérelmet a
BFKH Allampolgarsagi és névvaltoztatasi osztaly részére kiildjiik meg, az érintett természetes
személyazonositd adataival, sziiletési anyakonyvi kivonataval, és a névvaltoztatasi kérelem
indoklasaval, tovabbi Erintettek adataival (ha a gyermeket is érint a névvaltoztatas).

Honositasi iigyek
Kilfoldon bekovetkezett anyakonyvi események hazai anyakonyvekbe torténd bevezetését a
honositasitigyekkeretébenvégziazanyakdnyvvezetd. Abizonyitashozakiilfoldiokmanyok OFFIaltal hiteles
magyar forditasa szolgal alapul, ezek adattartalmat kezeli.

Az egyes ligyek adatkezelése megegyezik a honi tigyfajtak kezelés esetében targyaltakkal.

8/I. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt a sziil6 / térvényes képvisel6 kérelmezi, arra
rendszeresitett nyomtatvanyon, jovedelemigazolast és a gyermek iskolalatogatasi igazolasat
mellékelve.

8/I. Adatkezelés Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény, az iranti kérelem
adatkezelése

o Erintettek kategoriai o Kérelmezd

e  Sziilo/torvényesképviseld

e (Nagykorava valt) gyermek

e AkérelmezOvelkozoshaztartasbanéldhazastarsa, élettarsa
/akérelmezével kozos haztartasban €16 egyéb rokon, akinek
eltartasarol gondoskodik

e Akérelmezdvel kozos haztartasban é16 gyermekei

e Nagykorugyermekkérelmezdesetében:akérelmezdvel
kozoshaztartasbanélosziilo/akérelmezovel kozos
haztartasban €16 sziil6é hazastarsa, élettarsa / a
kérelmezoével k6zos haztartasban €16 testvérei

e Agyermek, akiknek avonatkozasaban az az intézményi
gyermekétkeztetés biztositasat kéri

e A kiskorti gyermek csaladba fogado gyamja

o  Sziilé/ csaladba fogadd gyam/ nagykortiva valt gyermek
alairasa




o Személyes adatok kategoriai:
Kérelmezd:

o Természetes személyazonositod adatai

e Lakohelye, tartozkodasi helye

e Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele: (TAJ-szama)

e Allampolgarsaga, nem magyarallampolgaresetén bevandorlot, letelepedett, oltalmazott vagy
menekiiltjogallasa

e Kapcsolattartasi adatai (telefonszam, e-mail cim) - nem kételezé megadni

o A kérelmezdvel a kérelem benyujtasdnak idépontjaban kzds haztartasban €16 kozeli
hozzatartozok szama

e Alairasa




Akérelmezdvelkdzoshaztartasbanélohazastarsa, élettarsa/ Akérelmezévelkdzoshaztartasban €16 egyéb
rokon, akinek eltartasarol gondoskodik:

e Neve és sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve

e Allampolgarsaga

e Téarsadalombiztositasi Azonosit6 Jele
A kérelmezdvel kdzos haztartasban €16 gyermekei:

e Neve és sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve

e Allampolgarsaga

e Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele
Nagykort gyermek kérelmez0 esetében: A kérelmezdvel kozos haztartasban €16 sziil6/a
kérelmezdvel k6zos haztartasban €16 sziild hazastarsa, élettarsa/akérelmezdvel k6zos
haztartasban él6 testvérei:

e Sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve

e Allampolgarsaga

o Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele
Agyermek,akiknekavonatkozdsabanazazintézményigyermekétkeztetésbiztositasatkéri:

e Neve

e Intézmény neve, cime
Jogosultsagi feltételekre vonatkozo adatok:

o akérelmezo gyermekét egyediil neveld gondozd

e agyermek tartdsan beteg, illetve sulyosan fogyatékos

e anagykoruvavalt gyermek ajogosultsagi foglalt feltételeknek megfelel

e agondozo akiskori gyermek, gyermekek csaladba fogadé gyamul rendelthozzatartozoja A
kiskoru gyermek csalddba fogadd gyamjardl nyilvantartott adatok:

o Nyugellatasban, megvaltozottmunkaképességiiszemélyek ellatasaban részesiil

e (Gyam és a gyamsag ala helyezett gyermek, gyermekek kozti rokonsagi fok

e A gyamrendelés oka, hatarozat iktatdszdma, elrendeld hatosag

o Tartasra kotelezettség oka
Jovedelmi viszonyok, jovedelemnyilatkozat:
A kérelmez0 / kérelmezével kozos haztartasban €16 hazastars — élettars, a kérelmezovel kozos
haztartasban é16 egyéb rokon:

e Jovedelem tipusa ésdsszege A kérelmezo:

o Ingatlanvagyona, egyéb vagyontargyai, értékiik
Sziil6/ csaladba fogadd gyam/ nagykorava valt gyermek alairasa

o Adatkezelés célja Kérelemelbiralasa, dontésakérelemrdl, annak elfogadasa vagy
elutasitasa, intézkedés a kedvezmény igénybevétele irant,
(halmozottan) hatranyos helyzet megallapitasa

0 Adatkezelésjogalapja Kozérdekli vagy az Adatkezelére ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e) Jogi
kotelezettségteljesités (jogszabaly)—6.cikk(1)c (Szt.)

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a
Adatokkiilonlegeskategoriajaesetében: egészségiigyivagy szocialis
ellatasnytjtasaérdekében-9.cikk(2)h;tovabba érintett szocidlis
biztonsaghoz valo joggyakorlasa, adatkezel6 ilyen iranyu
kotelezettsége — személyes adatok kiilonleges




kategoriai - 9. cikk (2) b) pont; valamint Erintett hozzajarulasa—
személyes adatok kiilonleges kategoriaja 9. cikk (2)a

o Adatok forrasa

Erintettél szarmazé
adat: kotelezo-e
megadni

Erintett
Adatszolgaltatasnélkiil akérelemnembiralhatoel, csak az ehhez
sziikséges adatokat kezeljiik.

0 Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

AzadatkezelOkaszemélyesadatokategymaskozt
megoszthatjakacélhozkotottségelvének betartasaval.

Az intézményi gyermekétkeztetést biztositd intézmény részére a
hatarozat megkiildésre kertil.

A kérelemben foglaltak ellendrzésére kiils6 szervek vagy
adatbazisok segitségével jogosult, adatokat kérhet ezektdl.
Tovabbamindentovabbijogszabaly megszabtaesetekben, hatosagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezeld felé olyan szolgaltatés igénybevétele soran, mely
sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink

érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hatarido

A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatilyos jogszabalyi
el6irasok szerint:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény (tovabba a rendkiviili
ésakiegészitd gyermekvédelmitamogatas) adatait alapvetden 2 évig
kezeljiik.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére kiadott
igazolasokat 5 évigkezeljiik.

A gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartasa tovabba a
halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek nyilvantartasa nem
selejtezheto.

9/1. Telepiilési tamogatasok adatkezelése

A teleptilési tamogatasokat (pld. lakasfenntartasi timogatas, gyogyszerkoltség tamogatas, tiizelovasarlas,
iskolakezdési tamogatas, Ovodaztatasi tamogatas, rendkiviili telepiilési tamogatas, babautalvanyok.) arra
rendszeresitett nyomtatvanyon igényelheti az érintett, az abban foglaltak dokumentumokkal térténé igazoldsa

mellett.

2/11. Adatkezelés

Telepiilési tamogatas, az iranti kérelem adatkezelése ‘




(o)

Erintettek kategériai

Kérelmez6

Sziilo/torvényesképviseld

(Nagykoruva valt) gyermek
Akérelmezovelk6zoshaztartasbanélohazastarsa, élettarsa
/akérelmezével kozos haztartasban €16 egyéb rokon, akinek
eltartasarol gondoskodik

Akérelmez6vel kozos haztartasban é16 gyermekei
Nagykortgyermekkérelmezdesetében: akérelmezdvel
kozoshdztartasbanéldsziild/akérelmezdvel kozos
haztartasban €16 sziil6 hazastarsa, élettarsa / a
kérelmezdvel kozos haztartasban €106 testvérei

A gyermek, akiknek a vonatkozasadban azaz intézményi
gyermekétkeztetés biztositasat kéri




e Akiskort gyermek csaladba fogadd gyamja
o  Sziilo/ csaladba fogadd gyam/ nagykortva valt gyermek
alairasa

0

Személyes adatok kategoriai:

Kérelmezg:

Természetes személyazonositod adatai

Lakohelye

Tartdzkodasi helye

Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele

Allampolgérsaga

Telefonszam (nem kdotelezdmegadni)

E-mail cim (nem kotelezé megadni)

Csaladi allapota (temetésnél kezeli — miért kell?)

Idegenrendészeti statusza (nem magyar allampolgarsag esetén: szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkez6, vagy EU kék kartyaval rendelkezd, vagy
bevandorlot/letelepedett, vagy menekiilt/oltalmazott/hontalan
Eletvitelszerti tartozkodas helye

Jovedelme tipusa, 6sszege (igazolas alapjan)

Jovedelemigazolas alapjan munkaltatd neve, aldirdsa

Vagyonnyilatkozat adatai: ingatlan és ing6 vagyontargyai, értékiik
Alairasa/ahaztartasnagykorutagjanakalairasa_

Kérelmez6dvel egy haztartasban €16 csaladtagjai:

Természetes személyazonositod adatai

Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele

Jovedelem tipusa, 6sszege (igazolas alapjan)
Jovedelemigazolas alapjan munkaltatd neve, aldirdsa
Vagyonnyilatkozatadatai: ingatlan ésing6 vagyontargyai, értékiik

Tamogatas fajtajatédl fligeden sziikséges tovabbi adatok:

Orvosijavaslat(diagnozisésgyogyszerekmegnevezésével)—miértkezeli adiagnozist?
Gyogyszertari igazolas

Orvos neve, pecsétszama, alairasa, gyogyszerész neve, alairasa (

Kozgyogyellatasi igazolvannyal valo rendelkezés

Elhunyt: neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, halaleset helye, ideje, halotti anyakonyvi
kivonat szama

Havi lakasfenntartasi kiadasok adatai

Tavho fogyasztasiazonosito

Lakaskoriilmény: 6nkorményzati bérlakéasban él-e

Kérelem indoklasa, specialis élethelyzetoka

Ko6z06s haztartasban é16 személyek szama, az egy fore jutd nettd jovedelem

o Adatkezelés célja Kérelemelbiralasa, dontésakérelemrdl, annak elfogadasa vagy
elutasitasa, intézkedés a kedvezmény igénybevétele irant,
(halmozottan) hatranyos helyzet megallapitasa

o Adatkezelésjogalapja Kozérdekli vagy az Adatkezelre ruhdzott kozhatalmi

jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e) Jogi
kotelezettségteljesités (jogszabaly)—6.cikk (1)c (Szt.)
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

szocialis ellatas nyujtasa érdekében - 9. cikk (2)h; valamint

Adatok kiilonleges kategoridja esetében: egészségiigyi vagy




érintett szocialis biztonsaghoz vald joggyakorlasa, adatkezel6 ilyen
iranyukotelezettsége—személyesadatokkiilonleges kategoriai -
9.cikk(2)b)pont;tovabbaérintetthozzajarulasa—

személyes adatok kiilonleges kategoriaja 9. cikk (2)a

o Adatok forrasa

o Erintettdlszarmazo
adat: kotelezo-e
megadni

Erintett
Adatszolgaltatas nélkiil a kérelem nem biralhato el, csak az
ehhez sziikséges adatokat kezeli

o Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

AzadatkezelOkaszemélyesadatokategymaskozt
megoszthatjadkacélhozkdotottségelvének betartasaval.

Az intézményi gyermekétkeztetést biztositd intézmény részére a
hatarozat megkiildésre keriil.

A kérelemben foglaltak ellendrzésére kiilso szervek vagy
adatbazisok segitségével jogosult, adatokat kérhet ezektdl.
Tovabbamindentovabbijogszabaly megszabtaesetekben, hatosagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgaltatas igénybevétele soran, mely
sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitéseérdekében(pld.jogasznak,ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hataridé

A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatalyos jogszabalyi
eldirasok szerint: a telepiilési tamogatdsok adatait 5 évig
kezeljiik.

10/1. Szépkoruak felkoszontése adatkezelése

A 90 éven feliiliek felkoszontése a255/2008. (X. 21.) Korm. rendelet eldirasa szerint jegyzoi feladat. Ehhez, és
az ezzel jar6 adatkezeléshez a BFKH eldzetesen megkéri a szépkort betdlté hozzajarulasat. A jegyzét a BFKH
értesiti a szépkor elérésérdl, és megkiildi szamara az azt betdlto személy személyazonositd adataitésa
lakcimet,amelyen személyes kdszontés céljabol elérheto.

6/1. Adatkezelés

Szépkoru személyfelkoszontése

o Erintettek kategoriai

Szépkort elérd személy

0 Személyes adatok
kategoriai

Természetes személyazonosito adatai
Lakcim, amelyen személyes kdszontés céljabol elérhetd

Adatkezelés célja

Szépkoru személy felkoszontése

Adatkezelés jogalapja

Azérintetthozzajarulasa- 6. cikk (1)a (melyet a BFKH-nak adott
meg elézetesen)

Kozérdekii vagy az Adatkezelore ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

o Adatok forrasa

BFKH
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o Adattovabbitas,
cimzettek
kategoriai

Idések otthonaban €16 személy esetébenazIntézmény vezetdje felé,
tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hat6ségi vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint
korlatozottan kiils6 adatkezelo felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikécios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hatarido

A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatalyos jogszabalyi
eléirdsok szerint:

Kitiintetések, kitiintet6 cimek, dijak adomanyozasanak el6készitése,
lebonyolitasa adatait 5 évig kezeljiik.

B. Azegyes telepiilési onkormanyzatokhoz tartozé jogi és igazgatasi iligyek

11/1. Ebosszeirashoz kapcsolodo személyes adatok kezelése

A tartas helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat ebrendészeti feladatainak elvégzése
érdekében, illetve a veszettség elleni oltas jarvanyvédelmi vonatkozasaira vald tekintettel harom
évente legalabb egy alkalommal ebosszeirast végez.

Adatkezelok: Nagykonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

8/1. Adatkezelés

Ebosszeiras adatkezelése

o Erintettek kategoriai

Eb tulajdonosa

Ebtarto

Transzponder beiiltetést végzo allatorvos
Ivartalanitast végzo allatorvos

EDb oltasi konyvét kiado allatorvos
Kisallat-utlevelet kiallito allatorvos

o Személyes adatok
kategoriai

EDb tulajdonosa:

e nevét, cimét

Ebtart6:

e nevét, lakcimét, telefonszamat, elektronikus levélcimét
Transzponder beiiltetést végz allatorvos:
e nevét, kamarai bélyegzdje szamat
Ivartalanitast végz6 allatorvos:

e nevét, kamarai bélyegzdje szamat

Eb oltési konyvét kiadd allatorvos:

e nevét, kamarai bélyegzdje szamat,
Kisallat-utlevelet kiallitd allatorvos:

e nevét, kamarai bélyegzdje szamat

o Adatkezelés célja

Ebosszeirasi feladat elvégzése
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Adatkezelés jogalapja

Kozérdekii vagy az Adatkezelore ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)
(1998. évi XXVIIL. tv.)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

Adatok forrasa

Ebtart6

Erintettél szarmazé
adat: kotelezo-e
megadni

Jogszabalyi kotelezettség az adatszolgaltatas

Adattovabbitas,
cimzettek
kategoriai

Ebnyilvantartast vezetd szerv felé (élelmiszerlanc-feliigyelet) (aki
adatot szolgaltathat a Magyar Allatorvosi Kamara részére). Az
adatkezeldk a személyes adatokat egymas kozt megoszthatjak a
c¢lhoz kotottség elvének betartasaval.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hat6sagivagy tulajdonosi szerv ltali ellendrzéskor, valamint
korlatozottan kiils6 adatkezelo felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

(o)

Adatkezelés
idotartama, torlésre
eléiranyzott hatarido

A Hivatal Iratkezelési szabalyzata €s a hatalyos jogszabalyi
el6irasok szerint:

Az allattartési, allatvédelmi iigyek adatait alapvetden 5 évig
kezeljiik.

Ugyanakkor a veszélyes allatok tartdsi engedélye adatait 10
évig kezeljik, tovabba az allattartok és allatallomany
nyilvantartasa nem selejtezhetd.

12/1. Méhészek bejelentési kotelezettségének teljesitése adatkezelése

A méhészek szamaraa 70/2003 (V1.27.)FVMrendelet2.§-abaneldirtkotelezo bejelentéstteszikmeg
a méhek tartasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jénél.

12/1. Adatkezelés Méhészek bejelentési kotelezettségének teljesitése
o Erintettek kategoriai Bejelent6 méhész
0 Személyes adatok e Név
kategoriai e Lakcim

o Telefonszam
e Alairas
e A méhek telepitési cime

o Adatkezeléscélja Jogszabaly eldirta kotelezo bejelentés

o Adatkezelés jogalapja | Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (70/2003.
(VL.27.) FVM rendelet)
Erintett hozz4jarulasa 6. cikk (1)a

o Adatok forrasa Erintett

o Erintetttlszarmazé Jogszabaly alapjan kotelezo

adat: kotelezo-e
megadni




0o Adattovabbitas, Adattovabbitas alapesetben nincs.

cimzettek kategériai Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatosagi
vagytulajdonosiszervaltaliellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezeld felé olyan szolgéltatas igénybevételesoran, mely
sziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld. internet
/ telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek)
személyes
adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés A méhészekkel kapcsolatos egyedi ligyekhez kapcsolodo adatokat
idotartama, torlésre Sévigkezeljiik,migaméhészeknyilvantartdsahataridonélkiil
eléiranyzott hatarido Orzend® irat.

13/1. Bursa Hungarica tanulmanyi dsztondij palyazat adatkezelése

A Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer kiir6ja az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6. A tobbszintli tamogatasi rendszer pénziigyi fedezetéiil harom forras szolgal: a telepiilési
onkormanyzati, a megyei onkormanyzati, valamint — az Emberi Er6forrasok Minisztériuma finanszirozasaval
—afelsOoktatasiintézményikoltségvetésbenmegjelend elkiilonitett forras.

Adatkezelok:

e Nagykonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal,

Palyazat Tamogataskezel6je: Emberi Erdforras Tamogataskezel6

A Tamogataskezel6 palyazat- és tamogataskezelési, ellendrzési tevékenysége soran palyazatkezelési elektronikus
rendszerekben kezeli. A timogataskezeld honlapjan az adatkezelés témakorében az alabbiakat tette kozzé: ,, A
Tamogataskezel6 nyilvantartasi célbol nem kezel adatot, csak igyviteli célu adatkezelést végez.” Tovabba
kozzétette sajat tevékenységére vonatkozo adatkezelési tajékoztatojat:
http://www.emet.gov.hu/_userfiles/szervezet/kozlemenyek/adatkezelesi tajekoztato palyazoknak. pdf.

13/1. Adatkezelés Bursa Hungarica palyazathoz kapcsolodé adatkezelés
o Erintettek kategoriai Palyazo tAmogatast igényld természetes személy
Jogi személy, egyéb szervezet kapcsolattartdja



http://www.emet.gov.hu/_userfiles/szervezet/kozlemenyek/adatkezelesi_tajekoztato_palyazoknak.pdf
http://www.emet.gov.hu/_userfiles/szervezet/kozlemenyek/adatkezelesi_tajekoztato_palyazoknak.pdf

0

Személyes adatok
kategoriai

csaladi ésutonév

szliletési név

szliletési hely

sziiletési ido

anyjaneve

lakcim

tartozkodasi hely

adodazonosito jel

személyigazolvany szdm

lakcimkartya szam

bankszamlaszam

a felhivashoz kotelez6en csatolandd dokumentumok
masolataban szerepldadatok

Osztondij tdmogatisi programban a tamogatasi cél
megvalositasahoz sziikséges, a résztvevokre vonatkozo tovabbi
személyes adatok (mentor oktatdsi azonositoja, tanuld oktatasi
azonositoja, cselekvoképességre vonatkozo adat /cselekviképtelen
vagy korlatozottan cselekvOképes/ torvényes képviseld
legmagasabb iskolai végzettsége, a tanuld szocidlis helyzetére
vonatkozo adatok, és az azokat alatamasztd6 dokumentumok:
hatranyos helyzetli / halmozottan hatranyos helyzetii /
csaladba fogadott / védelembe vett / csaladba fogadott /
ideiglenes hatallyal elhelyezett / utdégondozasban részesiil, a
tanuloval egy haztartasban élok szama, a haztartasban €16k egy
fore esd jovedelme, a tanuld tanulményi adatai, a tanuld
évfolyama, nappali rendszerli képzésben vesz-e részt,
tanulmanyi

atlaga, részvétel Arany Janos programokban)




e kiilondsen érzékeny személyes adatok (kiilonleges adat), mint pl.
a faji, vagy etnikai hovatartozas (amennyiben a palydzati
kiiras ilyen adatok megadasat a tdmogatds megitélésének
feltételeként eldirja, illetve a tamogatés
odaitélésekor a tamogato figyelembe veszi)

o Adatkezeléscélja

Benyujtott palyazat értékelése, tanulmanyi 6sztondij
nyujtasahoz sziikséges adatkezelés

o Adatkezelésjogalapja

Erintett hozzajarulasa - 6. cikk (1)a
Erintetthozzajarulasaszemélyesadatok kiilonoskategoriaja-9. cikk
2)a

Szerzédés - 6. cikk (1)b

Jogikotelezettségteljesités (jogszabaly)—6.cikk(1)c(Avr., 2011.
¢viCCIV.nemzeti fels6oktatasitorvény,51/2007. (111.26.)
Kormanyrendelet)

o Adatok forrasa

Palyazé tAmogatast igényld természetes személy

o Erintettdlszarmazo
adat: kotelezo-e
megadni

Palyazatcsak komplettdokumentacidval fogadhatoel,
szerz6dés is csak igy kothetd.

o Adattovabbitas,
cimzettek kategoriai

Pélyazat Tamogataskezeldje: Emberi Erdforras Tamogataskezeld felé
Fels6oktatasi intézmény felé Magyar

Allamkincstér felé
Adatkezel6kaszemélyesadatokatacélhozkotottségelvének
betartasaval tovabbithatjak egymas kozt.
Tovabbamindentovabbijogszabaly megszabtaesetekben, hatosagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezeld felé olyan szolgaltatés igénybevétele soran, mely
sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitéseérdekében(pld.jogasznak,ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama, torlésre
eldiranyzott hatarido

Jogikotelezettség teljesitése: az Avr. 101. § értelmébena
tamogatoé €s a kedvezményezett a koltségvetési
tamogatasokkal kapcsolatos valamennyi dokumentumot kdoteles
akedvezményezettbeszamoldjanak tamogatoaltali
jovahagyasatdl szamitottlegalabbtizévigmegdrizni.

14 Kifiiggesztési iigyek személyes adatainak adatkezelése

A Hivatal jegyzdje feladatai kozé tartozik a jogszabalyok megszabta és a birdsagok, egyéb hatdsagok
(adohatosag pld.) altal részére kifiiggesztésre megkiildott dokumentumok kozzététele, ennek az eljarasnak

adokumentélésa.
ADATKEZELO:

Nagykonyi K6zos Onkorményzati Hivatal

Jogi kotelezett: jegyzo

Ide tartozé ligyek:

o Termofoldek-erdok értékesitése és haszonbérleti szerzodések kifiiggesztéséhez kapcsolodd személyes

adatok kezelése

e Hirdetményi kézbesités adatkezelése




e Ingatlanarverések, a kifiiggesztés egyéb esetei adatkezelése

14/1. Termoéfoldek-erdok értékesitése és haszonbérleti
szerzodések Kifiiggesztéséhez kapcsolodo személyes adatok
kezelése

Akifliggesztésjogszabalyieldirasszerinttorténik, akifiiggesztett példanyon atermészetes személyazonosito
adatok kimaszkolasra keriilnek.

14/1. Adatkezelés Kifiiggesztés — termo6fold értékesités és haszonbérleti
szerzodésekhez kapcsolodo kifiiggesztések adatkezelése
o Erintettekkategériai e Természetes személykérelmezo

o Természetesszemélyhaszonbérbeaddtulajdonostarsak

o Természetes személy haszonbérld

e (Gazdalkodo vagy egyéb szervezet kérelmezo képviseletében eljaro
személy

e  (Gazdalkodo vagy egyéb szervezet haszonbérbeadod
tulajdonostarsak képviseletében eljard személy:

e Elfogaddjognyilatkozatotbenyujtd szervezet, onkormanyzati
szerv, gazdalkodo szervezet képviseldje

e Elfogad6jognyilatkozatotbenyljtotermészetes személy;

0 Személyes adatok Természetes személy kérelmezo:
kategoriai e természetes személyazonositoadatai
e lakcime, értesitésicime
Természetes személy haszonbérbeado tulajdonostarsak:
e természetes személyazonositdadatai
e lakcime, értesitési cime
Természetes személy haszonbérld:
e természetes személyazonositdadatai
e lakcime, értesitésicime
e allampolgarsaga
Gazdalkodo vagy egyéb szervezet kérelmezd képviseletében eljaro
személy:
e csaladi ésutoneve
e képviseldi mindsége
e lakcime
Gazdalkodo vagy egyéb szervezet haszonbérbeado tulajdonostarsak
képviseletében eljard személy:




e csaladi ésutoneve

e képviseldi mindsége

e lakcime

Kérelmezd alairasa

Adas-vételi vagy haszonbérleti szerzddés targyat képezo foldre vonatkozo
adatok foldrészletenkénti bontasban

Haszonbérlet idotartamanak adatai

Elfogado jognyilatkozatot benytjtod természetes személy;
e természetes személyazonositdadatai

e lakcime

Elfogad6jognyilatkozatotbenyujto szervezet, 5Snkormanyzati
szerv, gazdalkodo szervezet képviseldje:

e csaladi ésutoneve

e képviseldi mindsége

e lakcime

o Adatkezeléscélja

Adatkezelés jogalapja

Hirdetményi kézbesités teljesitése, birdsagi elrendelésre
Jogikotelezettségteljesités (jogszabaly)— 6. cikk (1)c -474/2013. (XII.
12.) Korm.rendelet

Adatok forrasa

o Erintettdlszarmazé
adat:kotelezo-e
megadni

Erintett
Akérelemésazelfogadonyilatkozatadattartalmatjogszabaly
szabja meg.

o Adattovabbitas,
cimzettek kategériai

Adattovabbitas a jogszabaly szerint, elsddlegesen és tipikusan: Foldhivatal
felé

Mezb6gazdasagi Igazgatasi Szerv felé

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatosagi
vagy tulajdonosi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezelo felé olyan szolgaltatds igénybevételesoran, mely
sziikségessétesziegyesszemélyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

o Adatkezelés
idotartama,torlésre
eléiranyzott hataridé

Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is)
kifiiggesztésérol igazolast 2 évig Orizziik.

14/11. Hirdetményi kézbesités adatkezelése

Hirdetményikézbesités céljabol a birdsag kiildi meg a hirdetményt kifiiggesztésre a fél utolso ismert belfoldi
lakohelyén akdzos Snkorményzati hivatal hirdetotablajara (2016. évi CXXX. tv.).

14/11. Adatkezelés

Kifiiggesztés — hirdetményi kézbesités

o Erintettekkategoriai

0 Személyes adatok
kategoriai

Cimzett, a birosagi iigy fele

e cimzettneve,

e utolso belfoldilakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye

e cljar6 birosdgmegnevezése, a birdsagiigyszam

e azok,amelynekkovetkeztébenahirdetményikézbesités
sziikségessé valt

o Adatkezelés célja

Hirdetményi kézbesités teljesitése, birdsagi elrendelésre




o Adatkezelésjogalapja Jogikotelezettségteljesités(jogszabaly)—6.cikk(1)c-2016.évi
CXXX. tv
Adatok forrasa Birésag
Adattovabbitas, Adattovabbitas nem torténik.
cimzettek kategoriai
o Adatkezelés Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is)
idétartama, torlésre kifliggesztésérdl igazolast 2 évig Orizziik.
eléiranyzott hataridé

14/111 Ingatlanarverések, a kifiiggesztés egyéb esetei adatkezelése

14/111. Adatkezelés Kifiiggesztés — ingatlanarverések, egyéb kifiiggesztések
o KErintettekkategorii A kifliggesztett irat tigyfele, tipikus esetben az adds
o Személyes adatok Okiratonazadodsneveszerepel, kifliggesztésrenemkeriilezaz adat
kategoriai Azingatlantulajdonadatai: cime, nagysaga, értékére vonatkozo
adatok
o Adatkezelés célja Ingatlanarverés, egyéb kifliggesztési kotelezettség teljesitése Jogi
o Adatkezelésjogalapja kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)
o Adatokforrasa Kifiiggesztést elrendeld
o Adattovabbitas, Adattovabbitas nem torténik, az visszakiildésre keriil az
cimzettek Kkategoridi adatkiildének, tovabbajogszabalybanelrendeltek szerintkotelezd
adatot tovabbitani, ligytipustdl fiiggéen.
o Adatkezelés Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is)
idétartama, torlésre kifiiggesztésérol igazolast 2 évig Srizziik.
eléiranyzotthatarido Azingatlan-ésvagyonnyilvantartas, tulajdonjog-nyilvantartas nem
selejtezheto.

15/1 Temetkezési ligyek adatkezelése

A koztemeto lizemeltetése, fenntartasa, sirhelyek kiadasa a jogszabaly szerint a telepiilési
Oonkormanyzatok feladata.

Adatkezelok:
Nagykoényi K6zos Onkorméanyzati Hivatal

Ahalottvizsgalatibizonyitvany eredeti példanyat érizziik, az 1999. évi XLIII. térvény 24. § (1) bekezdésében
foglaltak szerint. Az ebben foglalt adatok kiilon rogzitésre nem kertilnek.

A sirhelyek megvaltasi dijanak megfizetését a kozos adatkezelés keretén beliil a Hivatal intézi. Ezen
adatkezelést az ,,Uzleti és szerzddéses partneradatok kezelése — szerzdédések szamlak, ki- és befizetések
adatkezelése” részben talalja.

A GDPR adatvédelmi rendelet (4Z EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE

(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és azilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl) hatalya
nem terjed ki az elhunyt személy adataira. Az Info torvényben (2011. évi CXII. térvény azinformacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol) eldirtaknak megfelelden az ott megjeldlt hozzatartozok
szamara az ott megjelolt mértékben a személyes adatokkal dsszefiiggd jogokat az érintett halalat kovetéen
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biztositjuk (az érintetthalalatkovetd 6t évbenahozzaférés, helyesbités, torlés, adatkezelés korlatozasa és

tiltakozas joga).
15/1. Adatkezelés Temetkezéssel és temetohellyel kapcsolatos adatkezelés
o Erintettek kategériai Sirhely felett rendelkez6 személy / sirhely gondozoja

Hozzatartozo/eltemettetd/eltemetésrekotelezettszemély

o Személyes adatok Sirhely felett rendelkezd személy
kategoriai o név
e cim
e alairasa
Hozzatartozo / eltemetésre kotelezett személy
e név
e cime
e sirhely elhelyezkedése
0o Adatkezelés célja Temet6-iizemeltetési és temetkezési kdzszolgaltatas ellatasa,
nyilvantartas vezetése
o Adatkezelésjogalapja Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c - 1999.
évi XLIIL. tv.
Kozhatalmi jogositvany gyakorlasa - 6. cikk (1)e
o Adatok forrasa Temettetd, sirhely felett rendelkez6; kdztemetés esetében a
halottvizsgalati bizonyitvany adatai.
Az 1999.évi XLIII torvény 24. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
a halottvizsgalati bizonyitvany eredeti példanyat 6rzi.
o Erintettélszarmazo Ajogszabalybaneldirtadatokattartjanyilvan,azokmegadéasa
adat: kotelezo-e nélkiil temetkezési-sirhely iigy nem intézheto.
megadni
o Adattovabbitas, Adatot nem tovabbitunk alapesetben.

cimzettek kategoriai

e Sirhely dij befizetését bizonylat alapjén a sirhely felett
rendelkez0 fizeti be a Hivatalban, adatkezelése az tizleti




crer

e Jogszabalyban meghatdrozott személyek, szervek a
nyilvantartasba betekinthetnek
o nyilvantarté konyvbe és a sirbolt konyvbe az
eltemettetd ésatemetésihely felett rendelkezni
jogosult személy tekinthet be
o atemetOnyitvatartasiidejealattfelvilagositastada
kegyeleti jogokat gyakorolni kivano részére az elhunyt
személy temetési helyérdl és a hamvak
elhelyezkedésének helyérol.
A temet6 befogado nyilatkozatat (mas temetdbe temetéskor) €s temeton
kiviili urnaelhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy
nyilatkozatat megtekintheti:
e cltemetteto; Ptk. szerinti kozeli hozzatartozo
e cllendrzést végzohatosag
Ko6zo6sadatkezeldnk a Hivatal felé, a célhoz kotottség elvének
betartasaval adatokat tovabbithatunk.
Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatosagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kiilsé adatkezel6 felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes
adatait tovabbithatjuk.

0

Adatkezelés
idotartama, torlésre
eldiranyzott hatarido

Jogszabaly alapjan, igazodva a 145/1999. (X. 1.) Korm.
rendeletben meghatarozott minimalis megvaltasi idokhoz, a
sirhelymegvaltasi id6 lejarta utan 5 évig kezeljiik a személyes
adatokat, igazodva a Ptk. szerinti 5 éves jogérvényesités eléviilési
1d6hoz is.

Tovabba a kdztemetdk nyilvantartasai, a sirboltkonyv, siremlékek és
sirboltok terve (azaz az elhunyt alap-adatai) nem selejtezhetok.




